CHECK-LIST ORGANISATION D'UNE AGO D'APEL Gpe

[F7] JUIN : Préparer 'AGO

Date, lieu et organisation

[ Définir une date d'AGO avec le chef d'établiSSEMENT .......c it eee et
(1 Réserver une salle sUffiSamMMENT SrandE.....ccuuuei it e e ee e et e e e eteee s e e tteeeeseesaneeeereannseessnnnseessnnnnns
[ Vérifier la disponibilité de la majorité des adminiStrateUIS.......uueiiiiiiiiii e eee e e e eee e e e e aeae e e eeeaaes
I Vérifier la disponibilité du chef d'établiSSEMENT......couu i e ee et e e e e e e e e e e saaeeeaaaas
0 Prévoir un délai minimum de 15 jours entre l'envoi de la convocation et PAGO.......cccuuueiiiiiierieiiiieeeireceeeevecee e
IR BTy T o T T o T e [N LN o TU | PPN
Animation proposée éventuelle

[ Choisir une animation (RPE, conférence, t€mMoOigNage, BTC.) . ..iiiiuiiiiieiiiieieiieeeeiieeeieeeteeerteeestte e et eesaaesreneessneaennnns
I Faire valider le choix par le chef d'établiSSEMENT.........i i et e e e e e ee e e e reaee e e e aaaaans
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ENTRE JUIN ET LE 1ER CA DE RENTREE

Documents a préparer

[1 Rédiger le rapport d'activité (PrésSident €T SECIETAINE) cuuuuuiiiiiiuee ittt e et e e eetteeeeeeeanaeeeeeeaeseeereasseennnsnsens
I Préparer le bilan financier (tréSorier €t PréSIdENT) ....uuuu i e eee e e ere e e e e aeae e e eee e e e saeeeeennnns
IR = o =T =Y R N o= o] o Jo ) ol Mo =T 01 2= 1 4 o] 1SS PPPP
CIPréparer 1e DUAGET Pre&VISIONNEL ..cuuue.iiiriiier ittt ettt eett e ettt e e ettt e s eettaesaeeasaseaaennsseearsnsssessnnsssenenssseenrsnnnees
[ Préparer la proposition de montant de la cotisation N+ 1. ... i er e et e et e e e e e e ereeeeeees
I Faire le point sur les mandats en cours (tableau des entrants-SOrtants).....cccciivverireeriiiiriiiie e e eeeeeeeeeees
O Identifier le NOMDIe dE POSTES A POUINVOIN..c...iiiiee it eitieeite e et eeteeerteee st eeetteeesaeettaesstsesesnnsesnnssssnssssnesessneesnnsersnnesens

1 Préparer les autres propositions soumises a l'AGO (reglement intérieur, modifications diverses, etc.)......ccccce......

D SEPTEMBRE : Conseil d'administration préparatoire

Réunion du CA

LT CONVOGQUET LE CA. .. it ttee et ettt eteettaeetaneeansseesssatssssaesssesssserssssrsssssssssesssseensserssssnssssessssesssnsessnsesnssenssseensnee
L] Faire valider Le bilan fINANCIEI........ciiiiiiiiiiiiciiiiiiii ettt e e e e e s e s eeesaasaaaes
(I Faire valider le bUdEt Pr&VISIONNEL.....icuuuiiiiiiiiei ettt ettt ee e e s eeee s e s eeeee s eeeansesaeennnseeanenssseenensnnseennnnns
IR - TSR SR =] o] o 1ol gl 4 1 o] £-1 VUNN PP PP PPN PPPPPRN
IR S C1 TSR R =] o] o Yol afle Mo ] 411 01 #-1 4 [0 o PN RO PPPRRPPRPP PP
LI Voter la proposition de COtiSation Nt T ... e e et et e e e e et e e e e e aesaneeaneensennsenasannssnnsensannen
[ Faire le point sur les départs et renouvellements de MandatS.....c...iiiii i ee e e e reee e saa e e aaaas

CIValider le NOMDIe dE POSTES @ POUIVOIT..ccuuueiiiiiieeieeiiieeeeeeeeeeerteeeeetteeeeeeeaneaeearennseeasennseessnsasesssnnnseerrenssesssnasesesnnns



ape
[L115JOURS AVANT L'AGO

Convocations statutaires

[0 Récupérer si possible auprés de 'OGEC le fichier des adh@rents.......c.c.eviiiiiiiii it eeee e
CIEnvoyer la convoCation QUX @0NBIENTS. .. ciuu. it e et et ceeetee et e e e eeeeteestte s e tanees s sataesseansesnnsessnesssnnsrssesesnnns
[ Envoyer la convocation au membre de droit (UAPEL29) ...uue ittt tiee e e eeeesataeerasseensssennessnnssssnnseensssees
I Joindre Un POUVOIr @ LA CONVOCATION. ......iiii ittt et e e e e et e et e e et eeet e eateeeataaesansesnesrsnssssnaaasnnsssnssesanessnseesnnans
[0 Joindre un bulletin de candidature au CA @ 1a CONVOCATION....ccuuuuuiiiiiiiiiiiiiieee ettt eee e e e e e e eeenaaee e
Communication

O Inviter 'ensemble des parents de U'établiSSEMENT....... i e eee e e e e e e e e era e e e e aaaeeseeaen
LI Inviter le Chef d'@tabliSSEMENT... .. ittt e ettt e e e s e e ettt bae e s e e eeeene s e s e eeeeeeannnnn
CIInviter le Président de 'OGEC ... ... .ot e et ee et e e tt e e et eet e satsssaaaesansanansarsnsessnssesnnsesnnssrsnnns
I INVItEr LB BN SBIBNANTS ciu ittt titertttee et ettt tetesttaseausseesaseerasssesssssssseensssennsssessssesssessssesssssessssnnsssensssenssssrnnnns
O Inviter les partenaires (UGSEL, Mairie, ParoiSSE, BTC.) wuuiiiuiiiiiiiiiiieiiiieeetiieeetie e et eeseeetteeettaeeesaeesaesreneesenaesnnsennns
O Prévoir un affichage dans '€tabliSSEMENT......ciiiiu ittt e e ettt eeeeeeaaeeseeaaa s eearansseessnsssanennnseerees
[0 COMMUNIQUET SUF LES FESEAUX SOCIAUX.truunierrrneeeeerteeaeeeeneeeeereuneeeerrenreesssssaessssnnnssssssnsssssssasesesssasessssnsesssssssesesnsnnns
CA électif

[0 Envoyer la convocation au CA électif aux adminiSTrateUIS.......civuiiiiii it e e e e e e raee e eaa s

[0 Prévoir son organisation a l'issue de 'AGO OU ULEINEUIEMENT.....ccuuuieiiiiiieeieetiiee et e eeerieeeeeeieeeeeeeeeeeneaeesesananns

& PREPARATION MATERIELLE

[0 Préparer le PowerPoint de présentation (modéle disponible sur notre site internet) ......eeeeeveeeiiiiiiiiiiiiiiiniiiiieeees
CIPréparer 1e diSCOUIS AU Pr&SIOENT......iiiiteieeiiiieee et eeteee et e e e ere e e e e tutseeeeaaaaeesaeanneeesesnsssansnnssesnsnnnseesssnnesesnnnnns
LI IMPrimer leS DULLETINS B VO ... ii it ee e ee ettt e e e et et e ee e et saneeansannsatnsanassnsesnssenssnnsennssnnsnnnns
[ Vérifier les procurations (maximum 2 pouvoirs par adh@rent) .........coue i eree e e e eeeaa s
CIPréparer la feUille d'€mMarSEmMENT....c..u it i ieeiiee e eetieee et ieeeete e e eettteeeeeaaaaeesaenneaeesasansaassnnaassasnnnseenssnnssessnneeesennnns
I Prévoir stylos, UrNe €t MatEriEl 08 VOTE....ccuuuu i et eettteee et e e e eeee e e ettt e seeaaaaesetannaeesasnnsseessnnnssesnnneesseen

[ Prévoir les documents statutaires @ diSPOSITiON. ... iii i ittt e ee e e rtee e et e et e e st esaneesanaennnns

Apel du Finistére 2 rue César Franck - 29 196 QUIMPER 02-98-95-74-02

www.29.apel.bzh apel29@enseignement-catholique.bzh

o apel.du.finistere.29 l@' apel.finistere
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faX JOUR DE L'AGO GDEI

Accueil (débuter par un moment convivial)

(I Faire signer la feuille d'EmMargemMENt ... ... . et eee e e ertee e e ettt e eeetaaaeeaeanneaesetansseessnnassrsnnnasesesnnnsenen
IR A=Y g1 1T g oo o Yo A Vo 1 3 €= 0 11Ut
O Comptabiliser & NOMDIE T0TAL A8 VOIX..iu.iiiiiiiii et ee et e et e e et e e et e setaeesateesansaesnnsatnessesassssnsssnnnsnnns
Documents a disposition

L] StatULS dE '@SSOCTATION . cetiiietiiee ettt ettt e ettt et e e e e ettt e e e ee ettt eae e e s e e eeeteesnnaaseseeetenarennnessseseeenes
[ =TT o [T o) T (=] =T | USSR
[I Classeur 0U dOCUMENTS COMPTADLES. .. iiuu ittt et et e et e eteestaaeeansseessssanssssessssassssensssennsssnsssssnnsees
Déroulement

LT PréSenter L8 POWEIPOINT....cciiiiiie ittt ettt e et e ettt e e s e e ettt aaa e e s e e eeeaaessnae s eseeeteennnannennans
I ANIMET I'aSSEMDLIEE A PLUSTEUIS VOIX.ruuiiitiiieiieiiieeietieeitteeettieeetieeeteeetteeettneeesansetaesstsesstsnssesnnsesnsssrsesessnssessnsesnnesrsnneen
I o e Y=Y a1 =T (T = o] oo o £ TSR PPPP
[ e doTot=To [T g T8 ) Qo) (T J SRR OO PPPPPPPPTRRIN
O Organiser l'élection des administrateurs @ DULLETIN SECIET ... ciiuiiii i e et e e rae e e eeeaaaas
Apreés les votes

[0 Noter les résultats pour le procés-verbal (pour, contre, abStENtION) c.....ciiiiiiii it e e
L1 CoNSErver LeS BULLETINS A VOTE.....ciiiiiiiiiieiee ettt e e et e ettt s e e ee ettt aas e s e e eeeaeemnneees
I Conserver les feUilles A EMarSEMENT.. ... . i eteeeeee i ee e ert e e e ettt e e eeetaneesaeannsaesesansseesnsnnssssnnnssesrsnnneans
I e Te [T (T Lo Ve L= A €1 PP PPPPPPPPPPRPPPPRY
Convivialité

O Prendre le temps d'échanger avecC 1S famlllesS. .. ..ot e s et e e e eee e e e eeeaeseeeanaeeeaeenaes
LIV aloriSer LES DENEVOLES. ...ccciiiiiiiiiiiiiiiiititiieiie ettt ettt ettt ettt et et et eee e et et et et etete e e re s et e tet e e e te e e e et et et ateeeeareeeeeeeeeeeneneeanes
LI Accueillir les NOUVEAUX CANAIAATS.....ooiiiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt e s e s teebra e s s e eeesaesasaaaees

[ Cloturer par UN MOMENT CONVIVIAL . iuuuiiii ittt eeiee et e eetee e ete e et eeetee e st aessateeetnnsesannsasnnssssnsesnnsesnnesssnnssssneesnnsesnnn

APRES L'AGO

[0 Réunir le CA électif (peut se faire directement aprés ou a une date ULtEIEUIe) .....c.cveveeiiiiiiiiii et eeee e eees
LI ELFE L€ NOUVEAU DUIBAUL. .....vvvvietieeeteeteeteteieeteetete ettt eteeteete st aesesseseesesseseeseesessesesaasessessaseasessesessensessssessessesensensens
(I Rédiger le proCes-verbal AU CA BLECTIT....ccuuu et e et e e ettt e e ee et e e e eaeaeseesesaessesnnnaaeseennnsesnnnns
O Transmettre la mise a jour de U'équipe APeLla UAPEL29.... . e i ertee e et e e e e et e e saae e e et e e e aeeann s
O Transmettre les documents NECesSaires au SEIVICE PUDLIC.......iiuu i e e e e e e s ree e saae e e aaaaaes

O Transmettre les acces, signatures et outils de l'association au nouveau bureau (si passation)..........ccuuveeeeeevnnennnns

Apel du Finistére 2 rue César Franck - 29 196 QUIMPER  02-98-95-74-02

www.29.apel.bzh apel29@enseignement-catholique.bzh
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