
Fonctionnement d’une Apel
2025-2026

Ce PowerPoint vous sera envoyé par mail dans les prochains jours.



L’année 2025-2026 
en Apel d’établissement 

Ce calendrier a vocation à donner des repères à un nouvel élu qui prend ses fonctions en Apel 
d’établissement, et plus largement, à aider une équipe à préparer l’activité annuelle de l’Apel d’établissement. 

Organiser 
l’accueil des 
nouveaux parents
         Participer aux 
réunions de rentrée 
afin de présenter 
l’Apel aux parents
        Programmer         
jggl’Assemblée 
Générale (avant le 
2 décembre 2025)

Prévoir un CA 15 j                  
a           avant L’AG
           Préparer et tenir         
           l’AG  de votre 
Apel  , suivie par 
+ un CA électif 
+ la modification du 
bureau sur le site du 
service publique 
+ le retour des 
adhésions à l’Apel29

Diffuser le
            calendrier  de 
l’Avent.

             Préparer les                             
a     actions menées
 à Noël (marché de 
Noël, ventes 
diverses…)

Participer à 
              l’AG de l'Apel29 
        le 2 décembre à 
  St Augustin à MORLAIX

              Lancer le
   concours  de crèches
               5 décembre :  
     journée nationale  du                                                     
b bénévolat, penser à  
f    fêter les bénévoles !

Fêter la          N    
N    Nouvelle Année       
a  avec des vœux                                          
o       collectifs
       Envoyer votre   p        
p  participation au 
concours de crèches 
avant le 9 janvier 25
        Lancer la 
campagne  « stages 
de 2nde avec le Medef

Préparer des 
actions dans le 
cadre  de la 
Semaine des Apel 
qui se déroulera du 
16 au 21 mars sur 
le thème: « Ma 
liberté, c’est ta 
liberté »

Du 16 au 21 mars:   
r réaliser des actions 
dans le cadre  de la 
Semaine des Apel: 
« Ma liberté, c’est ta 
liberté » et envoyer 
votre participation à 
l’Apel29

S’emparer de la 
campagne pour 

les adhésions 
2026-2027 (voir le 

mandat de 
convention).
Finaliser les 

évènements de fin 
d’année

Pâques:
   Diffuser le livret de 

Carême
S’inscrire aux 

commissions d’appel
Préparer les 

évènements de fin 
d’année

Participer aux 
commissions 

d’appel
  Animer la 

kermesse,  la fête de 
l’école, le bal de  fin 

d’année…
    Prévoir un dernier 

CA convivial 

Faire un bilan 
financier, et penser à 
vérifier les comptes 
même pendant l’été

Bonnes vacances 
2026!

Bonnes 
vacances 

2026!



Les statuts:  

A noter selon l’article 3: le bilan financier se clôture au 
31 juillet.

Ce sont eux qui régissent le fonctionnement de l’Association



Les statuts: 



Les statuts: 

                  Toute modification doit se faire par internet via le site                     
d                du service public:

lien vers la déclaration en ligne (e-modification d'une association)

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R37933
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R37933
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R37933


Vos rôles et missions de l'Apel d'établissement
 Rassembler et représenter les parents d'élèves au niveau local

 Participer à la vie et à l'animation de l'établissement

- A travers les animations festives : 
café d'accueil des nouveaux parents, organisation de manifestations , kermesses, goûters, semaine des Apel…
- Et éducatives : 
par l'accompagnement et la représentation de toutes les familles de l'école, participation à la pastorale, aux 
fêtes religieuses de l'établissement, mise en place des Rencontres Parents-Ecole, conférences, sensibilisation 
et prévention, solidarité...
- Mais aussi : 
en soutenant les initiatives et les actions des enseignants, la direction d'établissement, de l'OGEC et en étant 
en relation avec les pouvoirs publics (demande de subventions)           ATTENTION l’Apel reste l’unique 
décisionnaire de l’utilisation de ses fonds financiers. Chaque utilisation doit être votée en CA et notée au 
compte rendu du CA.

 Être comptable financièrement des cotisations des parents d'élèves



Vos rôles et missions de chaque membre du bureau
Président
Tout président d'Apel doit avoir à cœur de travailler, avec son équipe et en collaboration avec 
l'établissement scolaire, dans le respect et la confiance, avec un esprit d'ouverture et de 
dialogue. Un président d'Apel doit savoir occuper toute sa place, tout en sachant rester à sa 
place ! https://www.apel.fr/le-president-dapel-detablissement   
Vidéo sur le rôle du président (durée 6’22min): Être Président

Trésorier
Le trésorier tient la comptabilité de l'Apel et assure sa gestion financière. Il organise la collecte 
des adhésions et perçoit les cotisations, effectue le règlement des factures, réalise les 
placements, établit les comptes de fin d'année, ainsi que le rapport financier soumis au vote 
lors de l'assemblée générale. Il assure la présentation des comptes de l'association lors de 
l'assemblée générale. Indispensable : au minimum 2 accès aux comptes bancaires sont 
demandés ; la confiance n’exclue pas le contrôle
https://www.apel.fr/sengager/faire-vivre-mon-apel-d-etablissement/le-tresorier.html
Vidéo sur le rôle du trésorier (durée 7’30 min):Être Trésorier

A noter:
 Il n’est pas obligatoire que l’Apel possède un vice-président, un trésorier adjoint ou un secrétaire adjoint
 L’Apel 29 est présente pour vous accompagner. Des formations peuvent vous être proposées en visio ou 

en présentiel. Vous pouvez également trouver de la documentation  sur le site Apel.fr et sur notre site 
internet Apel du Finistère
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A noter:            CERFA où en sommes-nous?
De nombreuses entreprises vous demandent de leur fournir un CERFA contre un don matériel et/ou financier 
mais…
… seuls les organismes ou associations reconnues d'intérêt général ont la possibilité de remplir ces CERFA. 
D'ailleurs, il n'y a aucune coche nous concernant dans le CERFA...

Cela a valeur de recommandation pas d'interdiction ; mais sachez que vous engagez la responsabilité de 
l'association en cas de contrôle fiscal dans l'entreprise à qui vous aurez remis le CERFA.

Nous n'avons malheureusement pas d'alternative à cette difficulté.

Le don d’un particulier, quant à lui, donne droit à une réduction fiscale au même titre que toutes les autres 
associations de loi 1901. Une simple attestation, (cf pièce-jointe) vaudra comme reçu fiscal.  



Vos rôles et missions de chaque membre du bureau
Secrétaire :
Le secrétaire de l'Apel, assure le fonctionnement administratif de l'association. En s'assurant de la 
bonne transmission de l'information entre les membres du bureau et les conseillers administrateurs, le 
secrétaire participe aussi à la cohésion de l'équipe Apel. Il constitue la mémoire de l'association et 
assure la conservation des documents. https://www.apel.fr/sengager/faire-vivre-mon-apel-d-etablissement/le-secretaire
Vidéo sur le rôle du secrétaire (durée 6’44 min): Être Secrétaire

A noter :
 Toute communication, échange et correspondance, adressage de courrier postal de quelque nature 

que ce soit doit se faire avec l'adresse postale de l'établissement.
(Y compris l'adresse figurant sur les chéquiers qui ne doit pas être l'adresse personnelle du trésorier)
 L'Apel doit pouvoir bénéficier d'une boîte aux lettres ou d'une bannette en accessibilité dans 

l'établissement qui lui permette de recevoir le courrier de l'association.
 Comme stipulé dans les statuts, les réunions de Conseil d'administration et Bureau se font en visio 

ou au sein de l'établissement dans une salle prévue avec le chef d'établissement.
 Pour toutes vos manifestations vous êtes couverts par l'assurance Mutuelle Saint Christophe dont 

l'Ogec règle pour vous la police d'assurance.
 L’ Apel n’a pas vocation à s’immiscer dans tout ce qui concerne la pédagogie au sein d’un 

établissement.
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Question:
2 L'APEL peut-elle communiquer directement avec les familles par mail ou doit-elle passer uniquement par la 
direction de l'école?

A noter:
En effet, c'est possible, car comme toute association, l’Apel est en droit de posséder les contacts de ses adhérents 
mais cela s'organise un peu... pour respecter le fameux RGPD.
Idéalement, si le chef d'établissement y consent, l'Apel peut disposer d'un compte sur l'ENT (type Ecole directe) qui 
permet de joindre toutes les familles.
Si ce n'est pas le cas, l'Apel prend la responsabilité du traitement des données dans le cadre du RGPD. Les adresses 
mails sont des données personnelles (mais pas "sensibles") il faut donc simplement que les parents soient informés 
que leurs adresses sont utilisées par l'Apel, et leur donner la possibilité de le refuser.
Il n'y a pas de formalités précises, l'information qui leur est adressée doit comporter les éléments suivants :
-quelles données vont être "traitées" (donc, les mails mais aussi les noms et prénoms, et sans doute le prénom de 
l'enfant, sa classe pour les "repérer")
-dans quel but l'Apel va les utiliser
-comment seront-elles conservées, jusqu'à quand (année scolaire) et par qui (tableau Excel stocké en ligne ou sur un 
ordinateur qui appartient à ...)
-organiser le consentement
-définir les conditions de leur suppression
Un premier email peut contenir très simplement ces éléments
Lorsque l’on s’adresse à un ensemble de parents il est indispensable de penser à mettre tous les destinataires en 
copie cachée (cci)



Les Commissions d’appel



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Saint Joseph ?



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Saint Joseph ?

32



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Sainte Anne ?



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Sainte Anne ?
           
          28



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Sainte Marie ?



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Sainte Marie ?

           10



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Notre Dame ?



QUIZZ

Dans le Finistère, savez-vous combien il existe d'Apel 
dont l'établissement a la dénomination :

Notre Dame ?
          
          60

A noter :
Pour un meilleur suivi et pour chaque correspondance, utilisez votre dénomination complète (VILLE + NOM 
de votre établissement), et dans la mesure du possible privilégiez le mail générique de votre Apel. 



Comment remonter vos cotisations

Evitons les erreurs !!!

Le bulletin récapitulatif des Adhésions 2025/26 :  permet de récapituler toutes les 
cotisations ainsi que les abonnements magazine pour les chefs d'établissement. Il 
permet de vérifier les erreurs de calcul ou de conformité avec le listing :
(nb de cotisants[hors abonnement partenaire] = nombres de ligne sur le listing).

Le listing : en format Excel uniquement contenant les adresses postales des familles 
adhérentes.
Le logiciel d'enregistrement des adresses pour l'envoi des magazines ne prend aucun 
autre format (y compris les listings qui arrivent en version papier ! ;-))

Le bordereau de mise à jour de votre équipe Apel : Il permet de mettre à jour notre 
listing d'envoi de mail et vous envoyer les informations importantes sur le mouvement 
au niveau départemental.

Vous avez un doute! contactez-nous à cotisation.apel29@gmail.com



Comment remonter vos cotisations

 A travers les conventions Ogec :

L'Ogec a la faculté de pouvoir récupérer le montant des cotisations et de les reverser à 'Apel 
d'établissement (Modèle de convention sur l'espace privé de www.apel.fr)

A noter :
Le Président Apel est membre de droit dans l'Ogec d'établissement

 A travers le service comptable de l'établissement qui facture le montant de 
l'adhésion directement aux familles sur le premier trimestre de règlement des frais de 
scolarité. Les familles qui ne souhaitent pas adhérer doivent se manifester auprès de 
l'établissement pour ne pas adhérer. Les tarifs d'adhésions sont mentionnés dans le dossier 
d'inscription.

http://www.apel.fr






Pour conclure ...

Par secteurs géographiques nous pouvons venir dans vos Apel d'établissement afin

 de pouvoir connaître plus en détail vos habitudes de fonctionnement

 de créer du lien entre Apel qui vous permettront de mutualiser vos démarches

 de partager vos réussites

 de porter votre voix au sein de l'Apel départementale



A tous pour votre participation

MERCI !
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