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Nom de l’association

PROCES-VERBAL DU CONSEIL D’ADMINISTRATION 
du _____ [date]


Un conseil d’administration a été tenu à _____________ [lieu], le ________[date] à _________ [heure] par ___________________________ [prénom, nom] président(e).

1. Les personnes présentes / représentées / excusées /absentes / invitées :

Il a été établi une feuille de présence signée par chaque membre entrant en séance, ci-annexée. [mettre la fiche en annexe]

Ont été invités et sont présents : [nom, prénom et fonction]

Ont été excusés : [nom, prénom et fonction]

La feuille de présence est certifiée exacte et sincère par le président de séance et le secrétaire de séance.

2. Le président de séance met à la disposition des administrateurs :

· La feuille de présence ;
· _____ [autres documents le cas échéant].

3. Le président de séance rappelle que le conseil d’administration est appelé à délibérer sur l'ordre du jour indiqué ci-après :

· _____ [premier point figurant à l'ordre du jour]
· _____ [deuxième point figurant à l'ordre du jour]
· _____ [troisième point figurant à l'ordre du jour]
· _____ [lister à la suite les autres points figurant à l'ordre du jour]

4. Informations notamment du président (le cas échéant)
[...]

5. Le président de séance aborde successivement les questions figurant à l’ordre du jour :

· _____ [premier point figurant à l'ordre du jour]
_____ [exposé du point figurant à l'ordre du jour et résumé des débats].

Résolution [si applicable]
____ [texte de la résolution]

Cette résolution est _____ [adoptée ou rejetée] _____ [à l’unanimité / par _____ voix contre _____ voix, avec _____ abstentions]

· _____ [deuxième point figurant à l'ordre du jour]
_____ [exposé du point figurant à l'ordre du jour et résumé des débats].

Résolution [si applicable]
____ [texte de la résolution]

Cette résolution est _____ [adoptée ou rejetée] _____ [à l’unanimité / par _____ voix contre _____ voix, avec _____ abstentions]

· _____ [troisième point figurant à l'ordre du jour]
_____ [exposé du point figurant à l'ordre du jour et résumé des débats].

Résolution [si applicable]
____ [texte de la résolution]

Cette résolution est _____ [adoptée ou rejetée] _____ [à l’unanimité / par _____ voix contre _____ voix, avec _____ abstentions]

(...)

6. Questions diverses

Différentes questions qui n’appellent pas de vote du conseil d’administration sont discutées [à confirmer ou adapter].

En foi de quoi a été dressé le présent procès-verbal.

(Un petit mot de remerciement ou des commentaires du président sur l’organisation du CA peut être mentionné en toute fin (points d’amélioration, efficacité constatée...). Ces appréciations doivent être objectives et fidèles à la réalité du CA.)

[signature du / de la président(e)]

Le président de séance						Le secrétaire de séance
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